KNIHOVNI RAD

Knihovny MO Pardubice V

Rada méstského obvodu Pardubice V vydava dnem 1. 1. 2025 tento knihovni ¥ad podle § 4,
odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon). :

I. Zakladni ustanoveni

w

CL 1

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za uéelem poskytovat rovnym zplisobem viem obéantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona.
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1. Knihovna poskytuje uZivatelim vetejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a. vypijéni sluzby
b. meziknihovni sluzby
c. informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
d. informace z oblasti vefejné zpravy
e. ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
f. pristup na internet

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (d4le jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: vyména nebo vystaveni noveho prikazu
uzivatele. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 az 4
zék. & 257/2001 Sb., knihovniho zdkona. Uhradu za né miize poZadovat jen do vyse
skute¢né vynalozenych naklada.

4. Veskeré finanéni &astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky, poplatky za tisk)
jsou knihovnou Gi&tovéany ve vy3i stanovené Cenikem, ktery je pilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb
Gl 3
Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se mtize stat kazda fyzicka i pravnickd osoba vydanim priikazu
uzivatele (Gtenafského prikazu) na zakladé vyplnéné a podepsané prihlasky ovéiené
knihovnikem podle osobnich dokladl uZivatele.

2. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zékonného
zastupce.

3. Ctenafsky pritkaz je doklad &tendfe pro styk s knihovnou. Vystavuje se na 12 po sob&
jdoucich kalendainich mésici a jeho platnost je tfeba obnovovat. Ctenétsky pritkaz je
nepienosny a ¢tendf ruéi za kazdé jeho zneuZiti. Piipadnou ztratu ¢i odcizeni prikazu

1



4.
5.

Je &tenaf povinen ohlésit. PHi ztratd pritkazu &tenaf zaplati stanoveny manipula¢ni
poplatek za vystaveni nového &tendiského prikazu.

Ctenat Je povinen hlasit zménu jména, bydlisté, telefonniho &isla a e-mailu.
Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, pfijmeni, bydlistg,
datum narozen, telefonni &islo, pripadng e-mail. Zékladni tidaje Jsou kontrolovany
pomoci obéanského pritkazu. .

Osobni tdaje uZivateli bude knihovna zpracovégvat podle zékona &. 101/2000 Sb., o
ochrang osobnich udajt, k &emuz z¥izovatel schvalj Smérnici o ochrané osobnich
dajli v knihovng, ktera je ptilohou tohoto KR,

.

CL4

Ochrana osobnich tdaji

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, ptijmeni, bydlisté, datum
narozeni, telefonni &islo, piipadn& e-mail. Zakladn{ lidaje jsou kontrolovany pomoci
obc¢anského priikazu.

Osobni tdaje uZivatelt bude knihovna zpracovavat podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt, k éemuz zFizovatel schvali Smé&mici o ochrané osobnich udajii v knihovné,
kterd je pfilohou tohoto KR.

CL5

Zikladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

L.

UZivatel€ knihovny jsou povinni #idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Mus{ se
podrobit stanovenym opattenim, kterd Jjsou potiebna pro udrZeni pofadku a ochrany
majetku knihovny. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid, potadek a
Cistotu.

Vstup do knihovny je uzivateli povolen pouze v dobé provozu knihovny.

Ze vstupu do knihovny se vyluéuji osoby pod vlivem omamnych €i psychotropnich
latek. '

Zakazuje se vstup s otevienym ohn&m nebo pfedméty, které by mohli ohrozit
bezpetnost, zdravi & majetek uZivatele, knihovny a jinych osob. Ve viech prostorach
knihovny je zak4zdno kouteni. -

JestliZze dojde na poruseni KR ¢&I. 5, body 3 a 4, je jiny uZivatel povinen upozornit
knihovnika nebo Mé&stskou policii na tuto skuteénost. Knihovnik rovn& mase
upozornit na tyto skuteénosti Méstskou policii.

Jakeékoli nalezené ptedmaéty nélezce odevzda knihovnikovi, ktery zajist{ uschovéni a
predani Méstské policii, p¥padné majiteli.

JestliZe uzivatel nedodr¥uje tato opatfeni, miZe byt do€asné& nebo trvale zbaven préva
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven zodpovédnosti za zpiisobenou gkodu a
povinnosti ji nahradit dle platnych predpisi.

Za Skody, porané&ni &i tirazy zpusobené neopatrnosti nebo nedodr¥ovénim KR, jakoz i
pokynil odpovédnych zam&stnancd nenese knihovna a Jjeji vedeni Zadnou
zodpovédnost. -



9. Knihovnik je povinen pomoci uZivateli pfi pouZiti nouzového signalizaéniho systému.
10. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZné podévat pisemné nebo tistné
knihovnikovi.

CL 6
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouZivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

3. Utivatel mitze kopirovat na flash disk informace ziskané z databézi dat zpfistupnénych
na internetu. ‘

4. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své ptipadné z4sahy do konfigurace po&itade,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz poéitade. Dale je uZivatel
pln€ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypodetni
techniky, véetné skod zptsobenych ji zanesenymi poéitadovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formg&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ueliim. Neni povoleno je jakymkoliv
zplisobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijéovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitaCové siti), proddvat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim ti¢eltim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon &. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

ITI. Vypiijéni ¥ad
CL7
Zptistupiiované knihovni dokumenty

1. Knihovna pijéuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho
fondu z jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo prostfednictvim
vymeénnych souborti.

2. Meziknihovni sluzbu (zkratka MVS) zprosttedkuje knihovna na pozadani uZivatele
podle § 14 knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. A
metodickych pokyniit NK CR.

CL 8
Rozhodnuti o ptijéovani

1. Uzivateli se pijéuji knihy, periodika, CD audioknih, deskové hry, ptipadné jiné
knihovni dokumenty z vlastniho fondu, fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych soubort a to po ptedloZeni
¢tenarského prikazu

2. Mimo knihovnu si miiZe uZivatel ptij¢it vSechny dokumenty knihovniho fondu,

s vyjimkou dokumenti:



a. kterym by hrozilo nebezpesi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b. které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny

c. které byly vypidjéeny prostfednictvim meziknihovni vypiijéky pouze
s podminkou vypijeéky v prostorach knihovny

CL9

Vypiijéni Ihity

1.

Knihovna je povinna vyhledat a vypljit uZivateli Z4dany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim knihovny. UZivatel si mize vyhledat dokument sdm
ve volnych vybérech knihovny nebo poZadat o pomoc knihovnika

- Vyplijéni lhiita pro ptjéovani mimo knihovnu je 1 mésic v ptipadé knih a 14 dnf

v pfipadé periodik a 25 dni formou MVS. Vypiijéni Ihiita miZe byt prodlouZena
dvakrét o jeden mésic, pozada-li o to u¥ivatel pfed jejim uplynutim a nez4ada-li
dokument jiny uZivatel.

Knihovna je oprdvnéna bez udani davodu stanovit krat3i vypijéni lhittu, p¥ipadné
Zadat vraceni ptjéeného dokumentu pred uplynutim vypijéni lhiity.

Pii pfevzeti vyptjeky si uZivatel ve vlastnim zajmu prohlédne stav knihovni jednotky
a pripadné zévady ihned ohlds{ knihovnikovi. Na pozde€j3i pfipominky na zavady
nebude bréan ohled a je na zvaZeni knihovnika, jaky postup zvoli d4l.

UZivatel si miiZe Gstn& poZddat o rezervaci dokumentu. Jakmile je dokument

k dispozici, uvédomi knihovna #adatele o této skutecnosti telefonicky, pomoci SMS &
e-mailem.

Vypijéni a provozni doba se stanovuje nasledovné:

Pondéli 8:00—12:00 13:00—18:00

Utery zavieno
Stieda 8:00—12:00 13:00—18:00
Ctvrtek 8:00—12:00 13:00 —18:00
Patek 8:00-12:00 13:00—15:00
Sobota, Nedéle zavieno

Cl. 10 _ :

Vraceni vypiijéeného dokumentu

1.

UZivatel, ktery poskytl knihovné e-mailovou adresu ¢i telefonni &islo, je upozornén 7
kalendéfnich dni pred fadnym vracenim knihovnich dokumentt na jejich vraceni.
Knihovna zasilé tzv. pfedupominku.

UZivatel je povinen vratit vyplijeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit $kodu pii ztraté
dokumentu. Jednotlivé finanéni postihy jsou specifikovany v platném ceniku
knihovny, ktery je ptilohou tohoto KR.



3. Je zakézano zpracovavat text vypijéeného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndinek na okraj anebo jinym zplsobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

4. Uzivatel v zadném piipad& neopravuje knihovni dokument. Poskozeni vzdy hlasi
knihovnikovi p¥i vraceni. Nahrady za poskozeni vyptjéeného dokumentu se ¥idi dle
platného ceniku knihovny, ktery je p¥ilohou tohoto KR.

CL 11

Prava a povinnosti uZivatele pro piijéovani mimo knihovnu

1. Pro pij¢ovani knihovnich fondt plati ustanoveni obéanského zdkoniku o pijcovani.
2. Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vyptjéeno zpravidla nejvyse 10 knihovnich

dokument.
3. Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyptjéené zpravidla nejvyse 2 deskové hry.
4. Uzivatel nesmi vypdjéeny dokument ptijéovat dal$im osobim. Ruéi za néj po celou

dobu vypijcky.
5. Utivatel ruéi za vypiijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce
zdznam.

6. Jestlize uzivatel nevrati ptij¢eny dokument ve stanovené Ihiitz, uctuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni.

7. JestliZe uzivatel ani po upomenuti vyptjéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. P¥i vyméhéni ptjéeného dokumentu pravni cestou udétuje
knihovna manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s p¥ipravou tohoto
vyméhéni i naklady pravniho zastoupeni.

8. Do vypotadan{ pohled4vky mé4 knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovan{ viech
sluzeb.
Iv. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu
CL12
Ztraty a nahrady

1. UZivatel je povinen bezodkladn& hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Thiité
stanovené knihovnou nahradit skodu.

2. O zpisobu nihrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu, obstardnim nahradniho vytisku tého? dokumentu.
JestliZe uvedeni do pivodniho stavu neni moZné, miize knihovna pozadovat finan&ni
ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit viechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztrity a uhrazeni viech pohledédvek m4 knihovna prévo
uzivateli pozastavit poskytovani viech sluZeb.

Cl. 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu #4du
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1. Vyméhdni nevracenych vyputjéek
Nezavisle na vyméhani poplatkt z prodleni vymah4 knihovna upominkami vraceni
dokumentd. Po 4 upominkéch (z nichZ posledni je doporudeny dopis méstského
obvodniho tifadu) nasleduje vymaéhani pravni cestou.

2. Ztrata Stenaiského pritkazu '
Za manipulaci a vystaveni duplikdtu ¢tenafského pritkazu ztraceného v obdobi jeho
platnosti (pivodni i obnovené) se Gi¢tuje manipulaéni poplatek. B

3. Poplatek za prodleni
Povinnost platit poplatek z prodleni nastdva 7. pracovnim dnem, ktery nasleduje po
skon€eni stanovené vypijéni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den,
kdy je knihovna zavfend, posune se na nejblizsi vypijéni termin.

ClL 14
Nahrada vSeobecnych $kod

1. UZivatel je povinen nahradit $kodu zavingnou pfimo nebo zanedbénim povinnosti
(podle hlavy III, dilu 1 Nahrada majetkové a nemajetkové Gjmy, ob&anského
zakoniku).

2. Za 8kody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovid4 uZivatel podle obecn&
platnych ptedpisi.

V. Zavére¢na ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho ¥adu povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soudasti KR jsou pfilohy.

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 1. 2009.

Rusi se Provozni fad ze dne 27. 1. 2022.

Tento knihovni fad plati od 1. 1. 2025 a to na dobu neuré&itou.

-l ol oy

VI. Prilohy Knihovniho ¥adu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkii Knihovny MO Pardubice V
2. Ochrana osobnich idaji v knihovné

Knihovni fad knihovny méstského obvodu Pardubice V byl schvalen Radou méstského
obvodu Pardubice V dne 4. 12. 2024, usn. &. 176/2024.




